ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКОМУ ОФОРМЛЕНИЮ РУКОПИСЕЙ

Текст набирается в редакторе Microsoft Word(97 – 2007) для Windows и записывается в виде файла с расширением doc или rtf на магнитном носителе (например, бетонные_смеси.doc или бетонные_смеси.rtf).

Основной шрифт – Times New Roman Cyr (Times New Roman), начертание – обычный, размер – 11; абзац: отступ – 0,75 см, интервал перед – 0, после – 0, межстрочный интервал – одинарный.

Написание шрифта в заголовках любого уровня – строчными буквами (для удобства составления содержания).

Расстановка переносов – автоматическая, ширина зоны переноса слов – 0,01.

ПАРАМЕТРЫ СТРАНИЦЫ

· формат листа – А5 (148 x 210 мм), ориентация – книжная

· поля:

· верхнее – 2,0 см, нижнее – 2,5 см

· левое – 2,0 см, правое – 2,0 см

· переплёт – 0 см

· расстояния колонтитула от края:

· верхнего – 0 см

· нижнего – 2,1 см

· вертикальное выравнивание – по верхнему краю

· нумерация страниц:

· положение – внизу страницы

· выравнивание – от центра

· начало нумерации страниц основного текста:

· с 1-й страницы – для учебно-методической литературы

· с 3-й страницы – для учебных пособий.

Заголовки, таблицы, формулы должны быть последовательно пронумерованы арабскими цифрами либо по всей работе (например, Таблица 1, Таблица 2, ...), либо в пределах каждой главы (Таблица 1.1, Таблица 1.2, …, Таблица 2.1, Таблица 2.2, ...).

Библиографическое описание выполняется по ГОСТ 7.1–2003 (Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления. – М. : Изд-во стандартов, 2004).

Рисунки должны быть в черно-белом формате (без полутонов), интегрированы в представляемый .doc-файл посредством вставки (Вставка\Рисунок\Из файла...) и представлены отдельным файлом (для возможного их редактирования) в формате *.jpeg, *.tif, *.gif. Качество представляемых рисунков обеспечивается авторами.

Формулы набираются в редакторе Microsoft Equation 3.0 под Windows и придерживаются одного стиля на протяжении всего документа (курсив, обычный или полужирный).

Примеры:
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Количество страниц предоставляемой рукописи должно быть кратно 4 (не учитывая обложку и страницу с выходными данными).

Сдаваемая в РИО работа должна быть тщательно выверена автором. На обложке работы автор должен написать: "Авторская правка выполнена", поставить дату и расписаться. При наличии на любых десяти подряд идущих страницах работы в среднем более трех ошибок на странице (кроме пунктуационных) она возвращается автору на доработку.

Рукописи, не отвечающие этим требованиям, приниматься к редактированию в РИО не будут.
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